
[image: image1.png]



 Istituto Comprensivo di Porretta Terme 

Scuola dell’infanzia, primaria e secondaria 1°grado 

via Marconi,61 – 40046 PORRETTA TERME (BO)

tel. 0534/22448 – fax 0534/24414 - e-mail:boic832006 @istruzione.it     

_________


  

         


                                                                                  Porretta  Terme 06/02/12








  A tutto il personale – docenti e ATA
Oggetto: Criteri di conformità file per pubblicazione sul sito web

I prodotti pubblicati sul sito web rappresentano l’Istituto e le singole scuole, hanno una funzione di informazione e concorrono a determinarne l'immagine esterna; perciò è necessario curare costantemente le caratteristiche dei prodotti sotto il profilo del loro valore informativo e comunicativo. 

A questo scopo i responsabili, d’intesa con il Dirigente Scolastico e/o con il docente vicario, vaglieranno le proposte per la pubblicazione al fine di mantenere una coerenza contenutistica nonché un’ unitarietà stilistica  funzionale al sito e alla sua accessibilità.

Affinché un file sia conforme ai requisiti per la pubblicazione sul sito web occorre che vengano rispettati i seguenti criteri relativamente a tipologia di contenuti, dimensioni e protezione, tutela del copyright, rispetto della privacy e dell’accessibilità (Legge Stanca). 

Requisiti per la pubblicazione

· I prodotti da pubblicare dovranno essere coerenti con l'identità formativa dell’Istituto e delle singole scuole.

· Circa la dimensione del file si consiglia di non superare i 2Mb. File di dimensioni maggiori risulterebbero molto “pesanti” pertanto non è garantito che possano essere caricati e inoltre potrebbero essere fruiti e apprezzati solo da chi possiede connessioni adsl performanti. Al fine di essere correttamente visualizzato ogni file deve essere “denominato” in modo corretto e significativo (senza abbreviazioni, errori, .. e in modo da farne intuire il contenuto es. Progetto argilla  e non prog. ARgilla ).
· Sempre nel rispetto degli utenti, circa l’elaborazione dei file si consigliano i software di più comune utilizzo per i quali è possibile scaricare gratuitamente da Internet il programma o il relativo visualizzatore.

· Ogni file da pubblicare, già elaborato nel formato definitivo, dovrà essere consegnato in 

  modalità protetta, non modificabile ( es. PDF, password,...).

· Potranno essere inserite immagini prodotte dai docenti e dagli studenti; fotografie, immagini riprodotte o clip art libere dai diritti d'autore (royalty free). *1
• Potranno essere inseriti file audio e video se prodotti dai docenti e dagli studenti o  

  comunque liberi dai diritti d’autore.

• Potranno essere inserite foto e video nei quali siano presenti gli alunni, comunque ripresi non singolarmente e non in primo piano, solo nel caso che siano state acquisite preventivamente le autorizzazioni dei genitori  alla pubblicazione dell'immagine, utilizzando un apposito modulo fornito dalla scuola (vedi allegato). Le autorizzazioni (relative anche alla pubblicazione di registrazioni audio e di elaborati degli alunni) verranno conservate dai docenti di classe che al momento della consegna del file per la pubblicazione  ne dichiareranno per iscritto la fattibilità. Per gli alunni privi di autorizzazione si provvederà preventivamente ad aver cura di non inquadrarli nelle foto e nei video da pubblicare o a sfumarne il volto in modo da renderli non riconoscibili.

Non è necessaria l'autorizzazione per l'inserimento di immagini fotografiche di adulti,

qualora siano ritratti in un contesto generale. L'autorizzazione scritta verrà richiesta nel

caso in cui si tratti di primi piani o di personaggi di pubblico rilievo.

• I prodotti da pubblicare non dovranno contenere dati sensibili o dati personali ( in particolare se si desidera far figurare l’autore di un elaborato non indicare il nominativo dell’alunno ma solo le sue iniziali).

• In ottemperanza alla Legge “Stanca” sull’accessibilità, si elencano i principali requisiti da rispettare: 
-1 Utilizzare principalmente un unico font  (possibilmente Arial) per tutto il documento, con colore uniforme e con dimensioni del carattere tra loro proporzionate (evitare scritte molto grandi e/o scritte molto piccole)
-2 Qualora si intendesse colorare qualche scritta verificare che il colore crei il giusto contrasto con lo sfondo e con il colore del font principale

-3 Qualora si intendesse usare un’ immagine, un video, o una traccia audio per immettere un contenuto informativo riportare anche in forma testuale una didascalia che ne descriva il contenuto stesso (l'alternativa testuale equivalente di un oggetto non testuale deve essere commisurata alla funzione esercitata dall'oggetto originale nello specifico contesto).
Ad es. se un utente, o per problemi di caricamento o in caso di fruizione da parte di individui diversamente abili, non riuscisse a visualizzare completamente il file occorre che il contenuto possa essere recepito pienamente senza alcuna discriminazione pertanto se  un’immagine rappresenta un contenuto occorre mettere una didascalia o una descrizione mentre se l’immagine ha una funzione puramente “decorativa”  tale alternativa testuale non serve in quanto il contenuto del file verrebbe recepito comunque in modo completo
-4 Se si ha necessità di inserire un elenco di link ipertestuali accertarsi che questi siano ben separati tra loro

-5 Se si inserisce un link ipertestuale che "cliccato" porta ad un’altra pagina rendere ben chiaro a quale pagina si verrà destinati

-6 Garantire che siano sempre distinguibili il contenuto informativo (foreground) e lo sfondo (background), ricorrendo a un sufficiente contrasto (nel caso del testo) o a differenti livelli sonori (in caso di parlato con sottofondo musicale); evitare di presentare testi in forma di immagini; ove non sia possibile, ricorrere agli stessi criteri di distinguibilità indicati in precedenza.

-7 Evitare oggetti e scritte lampeggianti o in movimento le cui frequenze di intermittenza possano provocare disturbi da epilessia fotosensibile o disturbi della concentrazione, ovvero possano causare il malfunzionamento delle tecnologie assistive utilizzate; qualora esigenze informative richiedano comunque il loro utilizzo, avvertire l'utente del possibile rischio prima di presentarli e predisporre metodi che consentano di evitare tali elementi.*2
• Per ogni prodotto da pubblicare si dovrà consegnare dichiarazione di conformità (vedi allegato) relativamente a : tipologia dei contenuti, dimensioni e protezione, tutela del copyright, rispetto della privacy e requisiti di accessibilità.

*1 Per le immagini  libere dal copyright (icone, foto e clip art royalty-free) segnalo questo sito: http://www.wpclipart.com/  

*2 Le gif animate sono in generale sconsigliate per il movimento e l’ intermittenza
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