Istituto Comprensivo Statale di Porretta Terme
Scuola Infanzia, Primaria e Secondaria I° grado
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Circolare n. 92
Alto Reno Terme, 28/11/2018

A tutto il personale A.T.A.
pubblicato in circolari e inviato ai plessi

Oggetto : richiesta ferie/recupero periodo natalizio

Si chiede a tutto il personale di presentare domanda di ferie e/o recupero per il periodo natalizio entro il
7/12/2018 utilizzando il solito modello polivalente (un unico modello per ogni unita di personale che comprenda
tutti i giorni del periodo natalizio che si intendono chiedere). Il modello va inviato esclusivamente tramite posta
elettronica all’indirizzo boic832006 @istruzione.it e per conoscenza a personale @icporretta.gov.it

Per agevolare la compilazione della domanda si allega un estratto del calendario con feste e chiusure:

Domanda da presentare

Domenica 23 dicembre | Festivo /

Lunedi 24 dicembre | Chiusura prefestiva tutti i plessi | recupero ore straordinario prestato o ferie
compresa la segreteria

Martedi 25 dicembre | Festivo /

Mercoledi 26 dicembre | Festivo /

Giovedi 27 dicembre | Plessi chiusi - segreteria aperta ferie / recupero ore straordinario prestato

Venerdi 28 dicembre | Plessi chiusi - segreteria aperta ferie / recupero ore straordinario prestato

Sabato 29 dicembre | Chiusura prefestiva tutti i plessi | recupero ore straordinario prestato o ferie
compresa la segreteria

Domenica 30 dicembre | Festivo /

Lunedi 31 dicembre | Chiusura prefestiva tutti i plessi | ferie / recupero ore straordinario prestato
compresa la segreteria

Martedi 1 gennaio Festivo /

Mercoledi 2 gennaio Plessi chiusi - segreteria aperta ferie / recupero ore straordinario prestato

Giovedi 3 gennaio Plessi chiusi - segreteria aperta ferie / recupero ore straordinario prestato

Venerdi 4 gennaio Plessi chiusi - segreteria aperta ferie / recupero ore straordinario prestato

Sabato 5 gennaio Chiusura prefestiva tutti i plessi | recupero ore straordinario prestato o ferie
compresa la segreteria

Domenica 6 gennaio Festivo /

Lunedi 7 gennaio Rientro a scuola per tutti Buon 2019

Si ringrazia anticipatamente per la collaborazione.

LA DIRIGENTE SCOLASTICA

Emanuela Cioni
(firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi
e per gli effetti dell’ art.3,co.2, D.Lgs. n. 39/93)




