
Istituto Statale Comprensivo di Porretta Terme  

Scuola Infanzia, Primaria e Secondaria I° grado  
via Marconi,61 – 40046 PORRETTA TERME – Alto Reno Terme (BO) 

tel. 0534/22448 e 21218  – fax 0534/24414 - e-mail: boic832006@istruzione.it 

 

Comunicazione interna n.28 

Alto Reno Terme, 14/10/2017 

 

Ai docenti 

Al personale A.T.A. 

 

OGGETTO: aggiornamento centralino telefonico – orario ricevimento segreteria 

 

Si informa tutto il personale che il centralino telefonico dell’istituto è stato aggiornato. 

 

I nuovi orari di ricevimento telefonico e di persona sono i seguenti:  

dal lunedì al sabato 11 – 13 e il martedì e il giovedì 15 – 17 

 

E’ possibile telefonare tutte le mattine dalle 7,30 alle 8,00 per le comunicazioni di servizio. 

 

Durante gli altri orari è comunque possibile contattare il personale ausiliario della scuola media per 

le urgenze che potranno verificarsi durante lo svolgimento dell’attività didattica in tutti i plessi. 

 

Di seguito si riepiloga la struttura del risponditore con i nuovi settori del personale di segreteria, vi 

invitiamo ad esporla e tenerla ben visibile vicino al telefono di ogni plesso: 

 

sel. settore mattino pomeriggio 

1 portineria scuola media  Loretta Guidotti 8,30 – 12,30 

 

 coll. scol.  in turno 

 

2 alunni e docenti scuola media Nicoletta Temperato   

 

3 alunni infanzia a primaria  Alessandra Forlai martedì dalle 15 alle 17 

 

4 docenti infanzia, primaria e a.t.a.  Donata Arienti giovedì dalle 15 alle 17 

 

5 supporto contabilità progetti  Paola Pazzaglia giovedì dalle 15 alle 17 

 

6 Direttore Amministrativo  Monia Capitani   

 

7 affari generali Tiziana Mazzetti martedì dalle 15 alle 17 

 

8 collaboratrice vicaria  Maria Luisa Varcasia Vedi orario personale ufficio 

 

Orario personale ufficio Maria Luisa Varcasia: 

Lun. 10,30 - 13,00 Mart. 10,30 - 12    Merc. 9-10 e 11,30 – 12,30  Giov. 13 – 15 Ven. 8,30 – 12,30 

 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

                Emanuela Cioni    
      Firma autografa omessa ai sensi 

 dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993  
 


