
Istituto Statale Comprensivo di Porretta Terme via Marconi, 61 
– 40046 PORRETTA TERME – Alto Reno Terme (BO)

tel. 0534/22448 e 21218  – fax 0534/24414 - e-mail: boic832006@istruzione.it
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Ai docenti referenti di plesso

Al personale  ATA

Al personale in possesso di chiavi dei plessi 

dell’Istituto
                                                    

OGGETTO: ricognizione chiavi dei plessi 

Ai fini di una ricognizione generale e della costituzione del registro chiavi aggiornato, si
chiede al personale  ATA e ai docenti referenti di plesso,  di compilare il modulo allegato indicando
con precisione il numero e il tipo di chiavi dell’Istituto di cui ognuno è in possesso e di restituirlo in
breve termine alla segreteria. 

Al fine di limitare  il numero di personale in possesso delle chiavi, si chiede ai docenti che
non rivestono incarichi di referenti di plesso di restituire copia delle chiavi di entrata alle varie sedi
dell’Istituto, all’ufficio di segreteria.

Si ringrazia per la consueta collaborazione.

              La DSGA                                                                LA DIRIGENTE SCOLASTICA    
           Monia Capitani                                                                    Emanuela Cioni 
                                                                                                                                             (firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi e per gli effetti  
                                                                                                                                                                       dell’ art.3,co.2, D.Lgs. n. 39/93) 

 


