
Procedura per l’inserimento delle programmazioni didattiche nel 

registro on line 

Per prima cosa bisogna creare una cartella per la programmazione 

e una per la situazione iniziale e altre comunicazioni, questa 

procedura va fatta una sola volta da un insegnante della classe e 

naturalmente ripetuta per ogni classe, 

 

aprire il registro 

con la password 

nella prima 

schermata 

andare “ 

CONDIVISIONE 

VERBALI E 

DOCUMENTI” 

cliccare sopra 

 

 

 

 

 

 

 

Si apre una nuova schermata dove viene richiesto di mettere la 

classe, poi cliccare su seleziona 

 

Nella schermata dopo  cliccare su crea cartella  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



mettere il nome 

della cartella, ad 

esempio  

PROGRAMMAZIO

NI DIDATTICHE  

2014/15 

Poi cliccare su 

crea 

 

 

 

 

 

 

A questo punto e’ stata creata la cartella, ripetere la 

procedura per crearne un’altra  denominata SITUAZIONE 

INIZIALE e ALTRO 

 

Comparira’ cosi’ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Le cartelle sono state fatte, in qualsiasi momento si potra’ cliccare 

su una cartella per inserire la programmazione  



COME INSERIRE LA PROGRAMMAZIONE 

 

Accedere al registro con la password 

Andare su condivisione verbali e documenti e cliccare 

Selezionare la classe e cliccare su SELEZIONA 

Nella 

schermata 

seguente 

cliccare su 

CONDIVIDI 

DOCUMENTO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nella nuova 

schermata 

mettere nome 

documento , 

ad esempio 

PROGRAMMAZ

IONE 

ITALIANO, 

 selezionare su 

quale cartella 

salvare 

andare su 

scegli file per 

caricarlo. 



Infine cliccare su condividi. 

Ripetere la procedura per ogni programmazione e in ogni classe 

La situazione iniziale e altre cose va inserita nell’altra cartella. 

 

 


